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	01a Checkliste Kirchengemeinde.doc
MS-Word-Dokument

Checkliste für die Vorbereitung und Einführung von Anlassspenden in der Gemeinde oder Einrichtung.

	[image: image2.png]



	01b Checkliste Spender.doc
MS-Word-Dokument

Checkliste für die Vorbereitung einer Anlassspende, die dem Spender gegeben werden kann oder anhand derer Spender und Gemeinde/Einrichtung gemeinsam die aktuelle Spendenaktion vorbereiten können.
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	02 Handzettel Private Feste (farbe).doc
MS-Word-Dokument

2-seitig

Vorlage für einen DIN A4-Handzettel, mit dem für Anlassspenden von Privat​per​so​nen in der Gemeinde/Einrichtung geworben werden kann.
Diese Handzettel eignen sich gut für die Auslage an Infoständen oder in Formular​haltern. Eine PDF-Version dieses Handzettels eignet sich auch für den Download von der Homepage der Gemeinde/Einrichtung.
Logo; Absender und Text können frei bearbeitet werden.

Es ist empfehlenswert, konkrete Projekte, für die im laufenden Jahr Anlassspenden gesammelt werden, im Text zu nennen.

Das Layout ist für den Ausdruck auf normalen Büro-Farbdruckern optimiert.

Für den Ausdruck empfiehlt sich eine schwere Papierqualität (100g/m2). Sie unter​stützt die Wertschätzung für den Leser.
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	03 Handzettel Unternehmen (farbe).doc
MS-Word-Dokument

2-seitig

Vorlage für einen DIN A4-Handzettel, mit dem für Anlassspenden von Unternehmen geworben werden kann.

Diese Handzettel eignen sich gut für die Auslage an Infoständen oder in Formular​haltern. Eine PDF-Version dieses Handzettels eignet sich auch für den Download von der Homepage der Gemeinde/Einrichtung.

Logo; Absender und Text können frei bearbeitet werden.

Es ist empfehlenswert, konkrete Projekte, für die im laufenden Jahr Anlassspenden gesammelt werden, im Text zu nennen.

Das Layout ist für den Ausdruck auf normalen Büro-Farbdruckern optimiert.

Für den Ausdruck empfiehlt sich eine schwere Papierqualität (100g/m2). Sie unterstützt die Wertschätzung für den Leser.
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	04a Gemeindebriefartikel 1.doc
MS-Word-Dokument

Musterartikel für den Gemeindebrief, der das Instrument der Anlassspende bekannt macht.

Für das Layout im Gemeindebrief bietet sich auch das Logo von „Sinnvoll wünschen und schenken“ an. Diese liegt sowohl in einer druckfähigen Farb- wie Schwarz​weiß​fassung vor (Farbe: 09c EKMA_keyvisual_rgb_300dpi_cmyk.jpg; sw: 09a EKMA_keyvisual_sw_hell_300dpi.jpg).
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	04b Gemeindebriefartikel 2.doc
MS-Word-Dokument

Ein weiterer Musterartikel für den Gemeindebrief, der das Instrument der Anlassspende bekannt macht.

Für das Layout im Gemeindebrief bietet sich auch das Logo von „Sinnvoll wünschen und schenken“ an. Diese liegt sowohl in einer druckfähigen Farb- wie Schwarzweiß​fassung vor (Farbe: 09c EKMA_keyvisual_rgb_300dpi_cmyk.jpg; sw: 09a EKMA_keyvisual_sw_hell_300dpi.jpg).
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	05a EKMA Anlasssp Flyer final.pdf
Das Faltblatt kann kostenlos über das Fundraising-Büro bezogen werden.

Faltblatt der Evangelischen Kirche in Mannheim für die Bewerbung von Anlassspenden.

Das Faltblatt ist für Mitglieder der Evangelischen Kirche in Mannheim und Menschen, die sich für Projekte und Aktionen der Evangelischen Kirche in Mannheim interessieren gedacht. Es soll dazu animieren, die Durchführung einer Anlassspende zugunsten der Evangelischen Kirche in Mannheim zu erwägen.

Das Faltblatt kann mittels eines Einlegers (s.u.) auch für die konkreten Spenden​zwecke einer Gemeinde oder Einrichtung konfektioniert werden.
Derart vorbereitet eignet sich das Faltblatt (inkl. Einleger) z.B. als Beilage zu Dankschreiben, bei der Zusendung von Spendenquittungen oder auch zur Auslage in der Gemeinde.
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	05b Einleger 3x auf A4 Muster.doc
MS-Word-Dokument

2-seitig

DIN A4-Vorlage im Querformat für den Einleger in das Faltblatt der Kirche in Mannheim für die Bewerbung von Anlassspenden (s.o.).
Auf der Vorderseite können z.B. zwei Jahresprojekte mit Foto kurz vorgestellt werden. Auf der Rückseite wird das Vorgehen beschrieben und die Kontaktadresse genannt.

Der Einleger ist von der Gestaltung her an das Faltblatt angelehnt.

Das Layout ist für den Ausdruck auf normalen Büro-Farbdruckern optimiert.

Für den Ausdruck empfiehlt sich eine schwere Papierqualität (100g/m2). Sie unterstützt die Wertschätzung für den Leser.

Die Einleger können mit normalen Büro-Papierschneidemaschinen in Streifen von 9,9 cm-Breite geschnitten werden.
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	05c Gem Einleger Stilvorlagen.pdf
PDF-Dokument

Formatierungsanleitung für den Einleger in das Faltblatt der Evangelischen Kirche in Mannheim für die Bewerbung von Anlassspenden.
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	Formular: 4 Blanko-Überweisungsträger auf einem DIN A4-Bogen mit Perforation
Die Blankoformulare können zum Preis von 0,0718 Euro vom Fundraising-Büro bezogen werden.

Diese Formulare können mittels normaler Büro Tintenstrahl- oder Laserdrucker  bedruckt werden.

Diese Formulare eignen sich insbesondere für kleine und kleinste Auflagen. Wenn ein Anlassgeber z.B. 30 Überweisungsträger benötigt, um sie seinen Einladungs​karten beizufügen, können diese mit diesen Formularen unkompliziert und schnell hergestellt werden.
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	06 Word-Vorlage für 4 ÜT auf DIN A4 (Farbe).doc
MS-Word-Dokument

MS-Word-Vorlage für das Bedrucken des Formulars mit den 4 Blanko-Überweisungsträgern.
Die Vorlage ist für den Druck auf einem Farb-Tintenstrahl-Drucker vorbereitet, der randlos drucken kann (Canon MX 850).

Falls die Formulare auf einem Drucker ausgegeben werden sollen, der keinen Randlosdruck beherrscht, entfernen Sie bitte die senkrechten roten Schriftzüge „Spende“.

Bei einem Ausdruck auf einem sw-Drucker entfernen Sie bitte auch den roten Schriftzug im Zentrum des Überweisungsträgers.

Wichtig: Die sog. Schlüsselnummer rechts unten sollten Sie nicht verändern. Die Ziffer 19 kennzeichnet die Überweisung als Spende, was ggf. Folgen für die Berechnung der Überweisungskosten hat.

Erfahrungsgemäß muss die Vorlage hinsichtlich für jeden Drucker geringfügig angepasst werden. Bei etwaigen Problemen fragen Sie einfach im Fundraising-Büro nach.
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	Spendenboxen, Spendentüten und Faltblatthalter
Spendenboxen und Faltblatthalter können vom Fundraising-Büro ausgeliehen werden.
Die abschließbaren Spendenboxen können mit einem Display versehen werden, das das Logo und den Namen der Aktion trägt. Es gibt auch Spendenboxen, die über ein Stahlkabel und ein Sicherheitsschloss verfügen, damit die Boxen sicher befestigt werden können.

Spendentüten für übergemeindliche Aktionen (z.B. Vesperkirche, KinderVesper​kirche, Hospizdienst etc.) können kostenlos vom Fundraising-Büro bezogen werden.
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	07a Musterdankbrief an den Anlassgeber.doc
MS-Word-Dokument

Dankbrief an den Anlassgeber nach der durchgeführten Aktion und dem Eingang der Spenden.
I.d.R. wird dieser Brief zehn Banktage nach der Feier verschickt.

Der Anlassgeber erhält mit diesem Schreiben auch eine Liste mit den Namen der Spender und der insgesamt gespendeten Summe. Aus Datenschutzgründen werden die Einzelsummen der Spender nicht extra ausgewiesen.
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	07b Musterdankbrief an die Gäste.doc
MS-Word-Dokument

Musterdankbrief der Gemeinde an die Gäste des Anlassgebers.
Diesem Brief liegt die Zuwendungsbestätigung für die Spende bei.

In der Regel müssen die meisten Adressen der Spender von der Gemeinde beim Anlassgeber erfragt werden.
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	08a EKMA_keyvisual_sw_hell_300dpi.jpg
JPEG-Datei

Logo der Anlassspendenkampagne “Sinnvoll wünschen und schenken” in einer aufgehellten Schwarz-Weiß-Fassung. Diese eignet sich für die meisten sw-Drucke und in sw hergestellten Gemeindebriefe.
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	08b EKMA_keyvisual_rgb_300dpi.jpg
JPEG-Datei

Logo der Anlassspendenkampagne “Sinnvoll wünschen und schenken” in RGB-Fassung. Eignet sich für den Ausdruck auf Büro-Farbdruckern.
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	08c EKMA_keyvisual_rgb_300dpi_cmyk.jpg
JPEG-Datei

Logo der Anlassspendenkampagne “Sinnvoll wünschen und schenken” in CMYK-Fassung. Eignet sich für den Offsetdruck.
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	08d EKMA_keyvisual_rgb_300dpi_sw.jpg
JPEG-Datei

Logo der Anlassspendenkampagne “Sinnvoll wünschen und schenken” in der unbearbeiteten Schwarz-Weiß-Fassung.
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	09b Gemeindebriefartikel nach erfolgter Anlassspende.doc
Word-Datei

Musterartikel für den Gemeindebrief. Der Bericht über eine erfolgte Anlassspende in der eigenen Gemeinde/Einrichtung ist die beste Werbung für neue Anlassspenden.
Für das Layout im Gemeindebrief bietet sich auch das Logo von „Sinnvoll wünschen und schenken“ an. Diese liegt sowohl in einer druckfähigen Farb- wie Schwarzweiß​fassung vor (Farbe: 09c EKMA_keyvisual_rgb_300dpi_cmyk.jpg; sw: 09a EKMA_keyvisual_sw_hell_300dpi.jpg).
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